
                                                                                                                                                                                                                               

 

 
Wir suchen dich zum 01.08.2025 als 

Auszubildenden zum Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) 

 

Was dich erwartet 
 

Unser modernes Berufsbildungszentrum mit kompetenten Fachkräften garantiert dir eine optimale 
Ausbildung. Du lernst diverse Bereiche wie Personal-, Rechnungswesen und die allgemeine Administration 
kennen. Wir machen dich mit allem vertraut, was du über die vielseitigen Aufgaben und bürowirtschaftlichen 
Abläufe in einem Bildungsunternehmen wissen musst. Durch die Kombination von Theorie und Praxis 
lernst du, worauf es in deinem Ausbildungsberuf ankommt und wirst von uns zielgerichtet auf deinen 
Berufseinstieg vorbereitet. 
 

Das solltest du mitbringen 
 

 Du hast die Fachoberschulreife erfolgreich abgeschlossen und kannst gute Noten in den Fächern 
Mathematik und Deutsch vorweisen. 

 Du besitzt eine strukturierte und gewissenhafte Arbeitsweise. 

 Zahlen stellen für dich keine Herausforderung dar. 

 Du arbeitest gerne im Team und an gemeinsamen Zielen. 

 Du überzeugst durch Kommunikationsstärke, Zuverlässigkeit und bist bereit, Neues zu lernen. 
 

Unsere Benefits für dich 
 

 Offener Umgang – Wir leben einen offenen und herzlichen Umgang mit Du-Kultur. Auf dich warten 

flache Hierarchien und eine agile Arbeitsweise, damit du dich frei entfalten kannst. 

 Individuelle Betreuung – Damit du dich bei uns in der Praxis schnell einarbeitest und 

weiterentwickelst, erwartet dich eine individuelle Einarbeitung mit einem persönlichen Ausbilder. 

 Teamwork – Auf dich wartet eine respektvolle Zusammenarbeit auf Augenhöhe. 

 Weiterentwicklung – Du bekommst die Möglichkeit, dich persönlich und fachlich 

weiterzuentwickeln. 

 Corporate Benefits – Du bekommst Zugang zu vergünstigten Angeboten von vielen namhaften 

Marken. 

 Kantine – Eine Mensa steht dir zur Verpflegung zur Verfügung. 

 Gesundheitsmanagement – Auf dich warten eine Auswahl an betrieblichen sportlichen 
Aktivitäten. 
 

Lust auf eine spannende Ausbildung mit tollen beruflichen Aussichten?  
 

Wenn du an dieser vielseitigen Ausbildung interessiert bist, sende bitte deine vollständigen 
Bewerbungsunterlagen (Bewerbungsschreiben, Lebenslauf und Zeugniskopien der letzten beiden 
Schuljahre), auch gerne per E-Mail, an unsere Personalabteilung: 
 
Berufsbildungsstätte Westmünsterland GmbH, Personalabteilung, Frau Saenger, Weidenstraße 2, 48683 
Ahaus, bewerbung@bbs-ahaus.de. Weitere Infos zum Haus unter www.bbs-ahaus.de. 
Bei gleicher Eignung werden bei der Auswahl Schwerbehinderte besonders berücksichtigt. 
 

Wir freuen uns auf deine Bewerbung. 

 

Die Berufsbildungsstätte 
Westmünsterland GmbH für 

Handwerk und Industrie mit Sitz 
in Ahaus ist ein 

Bildungsunternehmen mit einem 
breit gefächerten Angebot in 
Sachen beruflicher Aus- und 

Weiterbildung.  
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